MATRIZ CURRICULAR CURSO SECRETARIADO PARA ALUNOS QUE
INGRESSAREM A PARTIR DE 2008/1

1° PERIODO CARGA HORARIA
Lingua Portuguesa 72
Pensamento Humanistico Contemporaneo 72
Metodologia Cientifica 72
Teoria da Comunicagdo 36
Etica Profissional 36
ch semestre 288
2° PERIODO CARGA HORARIA
Producdo de Textos 72
Informética Instrumental 72
Matematica Financeira 72
Introducgdo as Relacdes Publicas 72
Inglés Instrumental 1 36
ch semestre 324
3° PERIODO CARGA HORARIA
Administracdo Contemporanea 72
Estatistica 72
Pensamento Econdmico Contemporaneo 72
Inglés Instrumental 2 36
Processos Decisérios 72
ch semestre 324
4° PERIODO CARGA HORARIA
Ciéncias Contdbeis Aplicadas ao Secretariado 72
Comunicagdo, Expressdo e Oratéria 72
Técnicas Secretariais 1 72
Direito 72
Reda¢dao Empresarial 72
ch semestre 360




5° PERIODO CARGA HORARIA
Comunicac¢do Empresarial 72
Gestao de Pessoas 72
Técnicas Secretariais 2 72
Automacao de Escrit6rio 72
Atividades Complementares 30
ch semestre 318
6° PERIODO CARGA HORARIA
Organizacdo, Sistemas e Métodos 72
Planejamento Estratégico 72
Gestao Secretarial 72
Cerimonial e Eventos 72
Atividades Complementares 30
ch semestre 318
7° PERIODO CARGA HORARIA
Estagio Supervisionado 1 108
Psicologia do Trabalho 72
Responsabilidade Social Empresarial 72
Espanhol Instrumental 1 36
Marketing Pessoal 36
ch semestre 324
8° PERIODO CARGA HORARIA
Tecnologia da Informacao e da Comunicacdo 72
Estagio Supervisionado 2 108
Espanhol Instrumental 2 36
Empreendedorismo 72
ch semestre 288
TOTAL CH 2.544

Duracdo do curso: 04 anos




