EDITAL PARA INSCRICAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS DO
II ENCONTRO CIENTIFICO DOS ESTUDANTES, PROFISSIONAIS E
DOCENTES DE SECRETARIADO EXECUTIVO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO
II ECEPS - PE
RECIFE, ABRIL DE 2008.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. A Coordenagdo Cientifica do II Encontro Cientifico dos Estudantes e
Profissionais de Secretariado faz saber que estdo abertas, a partir do dia 25 de Abril de
2008, as inscri¢des para trabalhos cientificos no 11 ECEPS.

§ 1° Estardo possibilitadas as inscricoes no encontro dos trabalhos cientificos,
realizados por alunos, profissionais e docentes, das IES de todo o pais.

§ 2°. O II ECEPS tera como tema: Identidade Profissional do Secretariado e serdo
considerados os trabalhos nas seguintes dreas:

I) Tecnologia da Informacao

IT) Comunica¢ao Empresarial

1) Ftica

IV) Responsabilidade Social

V) Gestao Secretarial no servigo publico
VI) Gestao Secretarial na area privada
VII) Docéncia

VIII) Organizagao de Eventos

IX) Consultoria Secretarial

X) Recursos Humanos

§ 3°. Os casos omissos serdo analisados pela Comissao Organizadora.

Art. 2°. Os trabalhos serdo classificados em 2 (duas) categorias:
I) Apresentacgdo oral;
IT) Apresentacdo de pOster;

§ 1°. No momento da inscricdo, o candidato deverd informar a classificacdo para a
qual seu trabalho ird concorrer.

Art. 3°. E condicio sine qua non para envio de trabalho, que pelo menos um dos
autores esteja inscrito no II ECEPS.

§ 1°. Cada trabalho devera contar com:

I) no méximo 2 (dois) autores-apresentadores;
II) no maximo 2 (dois) orientadores;

III) no maximo 10 (dez) autores.



§ 2° O nimero méximo de autores, ai incluidos autor-apresentador, autores e
orientadores, ndao devem ultrapassar 12 (doze).

CAPITULO 1
DAS INSCRICOES

Art. 4°. As inscri¢des dos trabalhos cientificos terdao inicio em 25 de abril de 2008,
sendo o prazo final dia 10 de outubro de 2008, na Esurp -Escola Superior de Relacdes
Publicas, sito a Avenida Conselheiro Rosa e Silva, 839 Aflitos CEP: 52020-220.

§ 1°. O Valor das inscri¢oes realizadas até 30 de agosto de 2008 serd de R$15,00
(quinze reais), apds esta data, até o término das inscri¢des, o valor serd de R$20,00 (vinte
reais), que beneficiard o inscrito com a participacdo em todo o evento, certificacdao, almogo
e anais do encontro (cd-rom).

§ 2°. A participagdo no evento estard vinculada também a doagdo de um pacote de
leite em pod, o qual serd arrecadado no momento do credenciamento, no dia do evento e
serdo doados a Comunidade Ilha do Destino(Pina.)

Art. 5°. O edital e ficha de inscri¢do dos trabalhos cientificos estardo disponiveis nos
sites da Escola Superior de Relacdes Publicas — Esurp (www. esurp.edu.br), Faculdade
Integradas da Vitéria de Santo Antdo — FAINTVISA (www.faintvisa.com.br), Faculdades
Unidades de Pernambuco - FAUPE (www.faupe.com.br), Faculdade de Ciéncias Sociais e
Aplicadas de Petrolina - FACAPE (www.facape.br), Universidade Federal de Pernambuco
— UFPE, Federagcao Nacional das Secretérias e Secretarios — FENASSEC e Sindicato das
Secretarias no Estado de Pernambuco - SINSEPE.

§ 1°. Apds o preenchimento da ficha de inscricdo, o candidato deverd envia-la,
juntamente com o seu trabalho e senha de efetivacdo de inscri¢do, Unica e exclusivamente
via e-mail, para o endereco_eceps2008 @ gmail.com

§ 2°. Pelo menos um dos autores devera estar inscrito previamente no II ECEPS (vide
art. 3°).

Art. 7°. Serd enviada uma confirmacdo de recebimento do trabalho cientifico, via
correio eletronico (e-mail). Caso ndo o receba num prazo de 7 (sete)dias, entre em contato
com a Coordenagdo Cientifica do II ECEPS, via e-mail da comissdo organizadora do
evento eceps2008 @ gmail.com

Art. 8°. Somente serdo aceitas inscricdes que atendam aos padrdes adotados pela
Coordenacdo Cientifica do II ECEPS: preenchimento e envio correto das fichas e dos
trabalhos cientificos que atendem aos formatos descritos no Capitulo III. Cada trabalho sé
podera concorrer a uma das classificagdes estabelecidas neste edital.

Art. 9°. Os resultados serdo divulgados no dia 24 de outubro de 2008, nos sites das
IES mencionadas no Art. 5°.



_ CAPITULO II
DA NORMATIZACAO DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

Art. 10°. Destaca-se a importancia de observar as instrucdes de formato dos trabalhos,
pois previamente a avaliacdo dos conteddos serd verificado o cumprimento da formatagao
exigida.

§ 1°. Os trabalhos deverao ser submetidos no seguinte formato:

- Editor de texto Word for Windows, versdo 6.0 ou posterior

- Configuracio das paginas. Tamanho do papel: A4 (29,7 x 21cm)

- Margens

o Superior: 3 cm
Inferior: 2 cm
Direita: 2 cm
Esquerda: 3 cm

o O O

- Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12.
- Espacamento interlinear: simples
- Numero de paginas: no maximo 15, incluindo ilustra¢des, bibliografia e nota final de
texto. Nao serdo aceitas notas de rodapé. Todas as notas deverdo estar incluidas como
notas de final de texto.
- Tlustragdes, tabelas e graficos: Excel ou Power Point, vinculados ao Word, com
texto nas fontes ja citadas, tamanho 10.
- Conteddo da primeira pagina:

- Titulo do trabalho (Letras maitisculas apenas nas iniciais do titulo)

- Resumo (minimo 10, maximo 15 linhas)

- Inicio do corpo do texto

§ 2°. Os trabalhos submetidos ao II ECEPS deverio ser originais e inéditos.

OBS: Sem identificacdo de autoria

Antes de enviar os trabalhos, os autores deverao certificar-se de que os arquivos
nao estejam infectados por virus, eliminando-os, cuidadosamente, com antivirus
atualizado, e nem protegidos por senha.

CAPITULO 1V i
DAS APRESENTACOES

Art. 11°. Os autores dos trabalhos ficam desde ja cientes e comunicados de que os
trabalhos serdo apresentados no dia 08 de novembro de 2008, em evento que acontecerd
durante todo o dia nas instalacdes da Esurp -Escola Superior de Rela¢des Publicas, sito a
Avenida Conselheiro Rosa e Silva, 839 Aflitos CEP: 52020-220 — PABX 3427.8600.

Art. 12°. As apresentagOes (pOster e oral) serdo organizadas em auditorio/salas ou
espaco apropriado no mesmo dia, qual seja, 08 de novembro de 2008.



Pardgrafo tnico. As apresentagdes deverdo ser realizadas nas datas e hordrios
estabelecidos, ndo sendo permitidas mudangas sem o consentimento prévio da Comissao
Organizadora. Os candidatos cujos trabalhos forem aprovados ficam desde ja cientes de que
a comissdo organizadora ndo serd responsdvel pela confec¢do, transporte e/ou guarda dos
posteres, durante e apds o horario de encerramento do evento.

Art. 13°. Os posteres deverdo ser afixados nos locais e dias especificados as 8h e
deverdo ser retirados as 18h do mesmo dia.

§ 1°.0s posteres serdao divididos em grupos tematicos e serdo expostos proximos entre
si. No momento da apresenta¢io perante comissao avaliadora, os posteres do mesmo grupo
temético deverdo ser avaliados conjuntamente. Cada apresentador faz uma breve exposi¢ao
de 10 (dez) minutos sobre seu trabalho e em seguida, serd aberta a discussdo entre os
apresentadores, comissdo avaliadora e demais participantes do II ECEPS.

§ 2°. Os apresentadores deverao comparecer ao lado dos pdsteres no hordrio marcado
pela Comissdo Organizadora para que possam ser avaliados pela Comissao Avaliadora.

§ 3°. Havera 03 (trés) membros da Coordenacao Cientifica no local de apresentagcao
dos poOsteres para constatar a presenca dos apresentadores no hordrio marcado.Em caso de
auséncia, o trabalho sera desclassificado.

Art. 14°. A estrutura do pdster deverd seguir as seguintes normas:

I) Altura maxima: 160 cm;

I) Largura méxima: 100 cm;

III) Titulo do trabalho devera ser o mesmo do resumo e colocado em destaque;

IV) Nome dos autores abreviados segundo as normas da ABNT e nome do autor
principal grifado;

V) Laboratdrio/ departamento, Institui¢do, cidade e Estado.

Art. 15°. Como critério de selecdo para apresentacdo dos podsteres, a Coordenacao
Cientifica do II ECEPS avaliard relacdo e pertinéncia dos pOsteres aos temas constantes
neste edital. Somente serdo considerados para esse fim, aqueles trabalhos que, no momento
da inscri¢do via e-mail, disponibilizarem-se para tal.

Art. 16°. As apresentagcdes orais e dos posteres ocorrerdao no dia 08 de novembro de
2008, em hordrio e local, a ser divulgado pela Comissdo Organizadora, nas instalagdes da
ESURP.

§ 1°. Os apresentadores terdo 20 minutos para explanacao.

§ 2°. A apresentacao dos trabalhos orais poderd ser feita em equipamento de projecao
multimidia(canhdo de projecdo e micro).

§ 3°. Necessitando de algum outro equipamento, o apresentador deverd entrar em
contato com a Coordenacgdo Cientifica do II ECEPS com antecedéncia minima de 20 dias
para que possa ser providenciado, se possivel.

Art. 18. Os apresentadores dos trabalhos cientificos devem comparecer ao local de
apresentacdo e data definidas pela Comissdo Organizadora para recebimento de certificado



de apresentacdo de trabalho cientifico no II ECEPS (Vide Art. 11°). Caso contrdrio nao
receberio certificado.

CAPITULO V
DA COMISSAO AVALIADORA

Art. 18°. Serd formada uma Comissdo Avaliadora que terd a prerrogativa de avaliar os
poOsteres e as apresentacdes orais durante II ECEPS e suscitar o debate junto aos
apresentadores e publico presente.

Art. 19°. A Comissdo Avaliadora serd composta por, no minimo, 02 (dois) avaliadores
para cada grupo temdtico e um membro da Coordenacdo Cientifica do II ECEPS, sendo
também representante de curso de Secretariado de uma das Institui¢des de Ensino Superior
de Pernambuco, podendo-se acatar opinido e sugestdes da Federacdo Nacional das
Secretarias e Secretdrios - FENASSEC.

§ 1°. Fica vedado aos participantes da Comissdao Organizadora julgar trabalhos do 11
ECEPS, sendo-lhes facultado que orientem trabalhos, os quais podem ser apresentados na
condi¢do de co-autoria.

§ 2°. A Comissao Avaliadora serd composta por docentes dos cursos de Secretariado
das diversas IES de Pernambuco, os quais serdo escolhidos pela Comissao Cientifica do II
ECEPS, gabaritados a avaliar os trabalhos inscritos e a gerar discussdo qualificada sobre os
temas apresentados.

§ 3. E vedada a inscricdo de todo e quaisquer trabalhos de autoria dos integrantes das
Comissoes Cientifica, Organizadora e Avaliadora do II ECEPS, bem como de diretoras da
Federacdo Nacional das Secretdrias e Secretarios - FENASSEC e do Sindicato das
Secretarias do Estado de Pernambuco — SINSEPE, sendo facultada a inscri¢ao na condic¢ao
de co-autoria.

CAPITULO VI
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 20°. Com o intuito de prestigiar e registrar o engajamento dos estudantes de
Secretariado do pais na area cientifica, os trabalhos inscritos no II ECEPS serdo publicados
na forma de anais e disponibilizados, aos participantes do II ECEPS em um CD.

Parédgrafo tnico. A Comissdo Cientifica e Organizadora dé-se o direito de publicar, na
integra, os trabalhos enviados e selecionados para este evento.

Art 21°. Casos Omissos neste edital serdo avaliados pela Comissdo Cientifica e
Organizadora do I ECEPS.

Art 22°. Ficam cientes os candidatos que, sob hipétese alguma, a Coordenagdo do II
ECEPS arcard com as despesas de locomog¢do, hospedagem, alimentacdo ou outras
despesas dos candidatos que tiverem seus trabalhos aprovados.



FICHA DE INSCRICAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS

II ENCONTRO CIENTIFICO DOS ESTUDANTES, PROFISSIONAIS E DOCENTES DE
SECRETARIADO EXECUTIVO DO ESTADO DE PERNAMBUCO.
IT ECEPS - PE
RECIFE, ABRIL DE 2008

Nome:

Instituicao:

Telefones:
Comercial: ( )
Celular: ()
Residencial ()

E-mail:

Titulo do Trabalho :

Autor (es):
1.

XN

—
S

Orientador (es), se houver :
1.
2.

Classificacao:
() Apresentacao oral
( ) Poster

Senha de formaliza¢ao da inscricao (adquirir na Esurp):

Data: Local: Visto e Carimbo da Esurp:




